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REGIMENTO INTERNO
DA ESCOLA SUPERIOR DA PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

TITULO I

DAS FINALIDADES

Art. 1°. A Escola Superior da Procuradoria Geral do Estado, doravante
denominada ESPGE, inserida no ambito do Centro de Estudos da
Procuradoria Geral do Estado de Sao Paulo, criado pela Lei Complementar
n.0 93, de 1974, organizado nos termos do Decreto n.° 8.140/76, com
suas competéncias definidas pela Lei Complementar Estadual n.°
1270/2015 como érgao auxiliar da Procuradoria Geral do Estado de Sao
Paulo, com sede e foro na cidade de Sao Paulo, reger-se-a pela legislacao

aplicavel e por este Regimento.

Art. 2° - A ESPGE tem por finalidade a especializagao da advocacia estatal
e a difusdao do conhecimento juridico entre profissionais de escolaridade
superior, com a promoc¢ao da respectiva titulacao de seus alunos, nos
termos da legislagao vigente, e, notadamente:

I - o aperfeicoamento profissional e cultural dos Procuradores do Estado,
advogados publicos e outros especialistas;

II - aperfeicoar e atualizar a capacitacdo técnico-profissional e docente
dos Procuradores do Estado;

III - valorizar e capacitar os servidores e os membros da Procuradoria
Geral do Estado para exercerem suas atribuicdes em consonancia com os
ideais do Estado, como forma de busca permanente do cumprimento de

sua missao institucional;
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IV - desenvolver programas e projetos de pesquisa nas areas juridica, de
administracao, gestdo publica e correlatas ao exercicio das funcdes
institucionais;

V - identificar as necessidades de aperfeicoamento dos servidores e dos
Procuradores do Estado;

VI - o ensino de péds-graduacdo, de suporte técnico-juridico, de
especializacao, aperfeicoamento e a extensao universitaria;

VII - suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e
profissional e possibilitar a correspondente concretizagao, integrando os
conhecimentos adquiridos na pratica profissional;

VIII - fomentar estudos e pesquisas direcionados ao desenvolvimento de
novos métodos e técnicas de trabalho relativos a advocacia publica;

IX - criar féruns para o debate sobre temas de interesse da advocacia
publica;

X - estimular o conhecimento dos problemas do mundo atual, em
particular os nacionais e regionais;

XI - a melhoria na execucao dos servicos profissionais dos Procuradores
do Estado;

XII - promover a divulgagao de conhecimentos;

XIII - auxiliar na execugao de curso de adaptacao a carreira de Procurador
do Estado;

XIV - zelar pelo reconhecimento e a valorizagao da Procuradoria Geral do

Estado como instituicdo essencial a Justica.

TITULO II

DAS ATIVIDADES

CAPITULO I
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DO ENSINO

Art. 3° - A ESPGE ministra os seguintes cursos de Pds-Graduacao:

I - Especializacao lato sensu de carater profissional;

II - Especializacao lato sensu de carater docente;

I1II - Extensao universitaria;

IV - Aperfeicoamento;

V - Outros.

8§ 19 - Os cursos promovidos pela Escola Superior da Procuradoria Geral
do Estado serao oferecidos gratuitamente aos Procuradores do Estado, aos
Procuradores Autarquicos, aos servidores e aos estagidrios de pos-
graduacao em exercicio na Procuradoria Geral do Estado.

§ 2° - Uma vez preenchidas 50% (cinquenta por cento) das vagas
inicialmente abertas e, caracterizada a inexisténcia de custo adicional, as
vagas remanescentes poderdo ser oferecidas a servidores publicos de
outros 6rgdos e entidades estaduais da Administracao Direta, Autarquias
e Fundacdes, nas mesmas condicdes oferecidas aos Procuradores do
Estado e aos servidores em exercicio na Procuradoria Geral do Estado.
§3° - A ESPGE podera destinar até 25% (vinte por cento) das vagas
inicialmente abertas ao publico externo, mediante pagamento de inscricao,
matricula e/ou mensalidade, cujos valores serao definidos em Portaria do
Procurador do Estado Chefe do Centro de Estudos.

84° - Os Procuradores do Estado aposentados poderao se inscrever nas
vagas remanescentes desde que nao haja incompatibilidade com a
condicao de inativo, nas condicdes do §2° deste artigo.

§5° - A distribuicdo das vagas e demais critérios para ingresso serdao
fixados no Edital de Processo Seletivo conforme art. 39 e seguintes deste
Regimento.

8§6° - As regras aqui fixadas podem ser aplicadas para os cursos de

Extensao mediante deliberagao do Diretor da ESPGE, se o caso.
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CAPITULO II

DA PESQUISA

Art. 4° - A pesquisa na ESPGE tem como objetivo a busca de novos
conhecimentos em todas as areas juridicas e correlatas as atividades da
Procuradoria Geral do Estado, com a finalidade de criar agdes inovadoras
que agilizem e aperfeicoem a atuagao do Procurador do Estado, facilitando
assim o atendimento aos anseios da sociedade moderna, na caracterizagao

de seu trabalho na busca da justica.

Art. 5° - A ESPGE incentivara a pesquisa por todos os meios a seu alcance,
tais como:

I - a execugao de projetos de estimulo a pesquisa, com recursos
orcamentarios proprios, de 6rgdos publicos, de agéncias financiadoras
nacionais e estrangeiras e de empresas privadas, atendidos os requisitos
legais;

II - aperfeicoamento de pessoal docente e técnico;

III - concessao de auxilio para execucao de projetos especificos;

IV - celebragdo de convénios com instituicdes nacionais e estrangeiras;
V - intercambio com instituicdes publicas ou privadas, estimulando o
contato entre pesquisadores e o desenvolvimento de projetos integrados;
VI - apoio e promocao de congressos, simposios, ciclos de estudos,
conferéncias, seminarios e similares;

VII - divulgacao das pesquisas realizadas;

VIII - edicdo da Revista da Escola Superior da Procuradoria Geral do
Estado;

IX - incentivo da producdo de teses inovadoras.
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Art. 6° - A Diretoria e a Coordenacao, ouvido o Conselho Curador,
estabelecerdao as linhas de pesquisa, que deverao ser apreciadas pelo

Conselho Estadual de Educagao, quando couber.
CAPITULO III
DA EXTENSAO

Art. 7° - A ESPGE contribuira para o desenvolvimento cultural e social dos
Procuradores do Estado, Procuradores Autarquicos, dos agentes publicos
estatais e dos administrados, na forma regimental, por intermédio de
atividades de extensao, podendo articular-se com outras instituicoes para
o cumprimento dessas atividades, que deverao constituir prolongamento
das areas de atuacdo ja instaladas e em funcionamento na instituicdo, em

termos de ensino e pesquisa.
TITULO III
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
CAPITULO I
DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGCAO
Art. 89 - A administracao da ESPGE é exercida pelos seguintes érgaos:
I - Conselho Curador;
II - Diretoria;

III - Coordenacao Geral;

IV - Coordenadorias de Cursos.
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SECAO I

DO CONSELHO CURADOR

Art. 92 - O Conselho Curador da ESPGE sera composto por 10 (dez)
membros, na seguinte conformidade:

I - o Procurador do Estado Chefe do Centro de Estudos, Diretor da Escola
Superior da Procuradoria Geral do Estado, seu Presidente nato;

II - o Procurador do Estado Assistente, Coordenador Geral da Escola
Superior da Procuradoria Geral do Estado, como membro nato e Secretario
do Conselho Curador;

III - 5 (cinco) integrantes do corpo docente da Escola, dentre eles, no
minimo, 3 (trés) Procuradores do Estado em atividade;

IV - 2 (dois) representantes da comunidade cientifica, de notério saber
juridico;

V - 1 (um) representante do corpo discente, eleito por seus pares, para
um mandato de 2 (dois) anos, vedada a reeleigao.

8§ 192 - Os membros a que se referem os incisos III e IV deste artigo serao
escolhidos pelo Procurador Geral do Estado e referendados pelo Conselho
Superior da Procuradoria Geral do Estado, para um mandato de 2 (dois)
anos, permitida uma unica reconducao.

§ 29 - O representante do corpo discente, no periodo de seu mandato
deve, obrigatoriamente, ser aluno matriculado nas disciplinas oferecidas

ou estar em periodo orientacao de Trabalho de Conclusdo de Curso.
Art. 10 - O Conselho Curador reunir-se-a ordinariamente, uma vez a cada
seis meses e, extraordinariamente, quando convocado pelo seu Presidente

ou por solicitagcdao de seus membros.

Art. 11 - Compete ao Conselho Curador, por maioria dos votos:
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I - fixar as diretrizes de atuacao da ESPGE;

II - aprovar o planejamento semestral ou anual de cursos; congressos,
seminarios, simpdsios, estudos, publicacdes e atividades diversas;

III - aprovar convénios, acordos de cooperacao, termos de cooperacgao e
demais parcerias;

IV - aprovar seu Regimento Interno e o da ESPGE, bem como as
respectivas alteragoes;

V - eleger seu Vice-Presidente;

VI - convocar os Coordenadores de Curso para esclarecimentos, quando
julgar necessario;

VII - exercer as demais fungdes inerentes a suas atividades;

VIII - resolver os casos omissos do presente Regimento.

SECAO II

DA DIRETORIA

Art. 12 - A Diretoria, exercida pelo Procurador do Estado Chefe do Centro
de Estudos, auxiliado pelo Procurador do Estado Assistente Coordenador
Geral da ESPGE, é o 6rgao executivo encarregado de dirigir e coordenar
todas as atividades da instituicdo, dando cumprimento as deliberagdes do

Conselho Curador.

Art. 13 - A direcdo coordenara e supervisionara todas as atividades da
ESPGE.

Paragrafo Gnico - A direcdao contara ainda com a colaboracdo dos
Coordenadores de Cursos, representantes das Procuradorias Regionais e

Assessores Especiais para assuntos especificos.
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Art. 14 - Compete ao Procurador do Estado Chefe do Centro de Estudos,
Diretor:

I - dirigir, administrar e representar a ESPGE;

II - zelar pelo cumprimento das diretrizes e deliberagdes do Conselho
Curador;

III - designar ou indicar coordenadores de cursos e de eventos regionais;
IV- indicar professores e técnicos especialistas atribuindo-lhes as
respectivas fungoes;

V - celebrar parcerias ouvido e referendado pelo Conselho Curador;

VI - decidir sobre a criagao, transformacao e extincao de cursos, ouvido o
Conselho Curador se for o caso;

VII - assinar juntamente com o Secretario da Secretaria-Académica e o
Coordenador Geral os titulos e certificados expedidos pela ESPGE;

VIII - apresentar semestralmente ao Conselho Curador relatério das
atividades da ESPGE;

IX - exercer o poder disciplinar, na forma deste Regimento;

X - Indicar Comissoes, quando necessario;

XI - cumprir e fazer cumprir a legislacao em vigor, o Regimento do
Conselho Curador e este Regimento;

XII - desempenhar outras atividades nao especificadas neste Regimento,
mas inerentes a funcdo de acordo com o Regimento do Conselho Curador
e legislagao vigente;

XIII - fixar a remuneracao de palestrantes, debatedores, monitores,
coordenadores, orientadores e revisores de trabalhos de conclusao de
Cursos;

XIV - baixar portarias;

XV - delegar competéncias, no que couber, ao Coordenador Geral da
ESPGE;
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Paragrafo Gnico - Os cursos temporarios, de curta duragao, de extensao
e/ou de aperfeicoamento, previstos no artigo 39, incisos III a V, poderao
ser oferecidos por determinacao da Diretoria ad referendum do Conselho

Curador.

Art. 15 - Compete ao Coordenador Geral da ESPGE auxiliar o Diretor nas
suas atribuicdes, assegurando a execucao das atividades programadas,
bem como:

I - acompanhar e avaliar o ensino e o processo de aprendizagem dos
cursos, bem como os resultados do desempenho dos alunos;

II - assegurar a participacao ativa de todos os professores, garantindo a
realizacao de um trabalho produtivo e integrador;

III - organizar e selecionar materiais adequados as diferentes situacdes
de ensino e de aprendizagem;

IV - conhecer os recentes referenciais teoricos relativos aos processos de
ensino e aprendizagem, para orientar os professores e coordenadores de
curso; V - divulgar praticas inovadoras, incentivando o uso dos recursos
tecnoldgicos disponiveis.

VI - propor a realizacao de novos cursos, elaborando em conjunto com os
coordenadores os respectivos projetos pedagdgicos;

VII - buscar o constante aprimoramento das atividades realizadas pela
ESPGE;

VIII - coordenar e supervisionar os servidores no apoio a execucdo das
atividades da ESPGE.

SECAO III

DAS COORDENADORIAS DE CURSOS
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Art. 16 - A Coordenadoria de Cursos sera exercida por Coordenadores,
escolhidos pelo Diretor, dentre os Procuradores do Estado de notdrio saber

juridico.

Paragrafo Gnico - o Diretor designara os Coordenadores para os cursos

de especializacao, aperfeicoamento e extensao;

Art. 17 - Compete ao Coordenador de Curso:

I - supervisionar a execucao do plano didatico - pedagogico dos cursos,
propondo ao Diretor as medidas que julgar conveniente;

II - coordenar as atividades cientificas ou de pesquisa, de acordo com as
diretrizes, curriculos e programas aprovados;

III- participar das reunides do Conselho Curador de outras, quando
convocado;

IV - ser ouvido sobre os assuntos que direta ou indiretamente, interessem
a ordem administrativa, didatica, cientifica dos cursos, bem como ao
desenvolvimento da pesquisa e a extensdo;

V - opinar sobre a criacao, a transformacao e extincao de cursos;

VI - propor ao Diretor proposta de curriculos e programas dos cursos
permanentes;

VII - rever periodicamente os curriculos e encaminhar a apreciacao do
Diretor;

VIII - prestar assisténcia didatica e cientifica aos alunos;

IX - apresentar ao Diretor, sempre que solicitado, relatorio e informacodes
sobre 0 curso a seu cargo;

X - exercer as demais atividades inerentes a fungao e as que lhes forem
atribuidas neste Regimento ou por 6rgaos superiores, objetivando o bom
nivel de ensino dos cursos.

XI - observar o regime, o calendario e o horario estabelecidos;

XII - registrar a matéria lecionada em impresso préprio;

Rua Pamplona, 227 — 10° andar — CEP 01405-902 — S&o Paulo — SP - Tel (11) 3286-7005/7006
WWW.pge.sp.gov.br

Pagina 10 de 36


http://www.pge.sp.gov.br/

PROCURADORIA GERAL DO ESTADO ———=

Centro de Estudos e Escola Superior ol
CENTRO DE ESTUDOS E ESCOLA SUPERIOR
DA PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

XIII - apresentar as informacdes, anotacdes e registros que lhe forem
solicitados;

XIV - exercer outras atividades inerentes as suas atribuicoes

Art. 18 - Serdo indicados pelo Diretor Coordenadores para 0S cursos

descritos nos artigos 3° e 31.

Paragrafo GUnico - O mandato dos Coordenadores de Curso estara
vinculado ao tempo de duragao dos respectivos Cursos, permitida a

reconducao.

Art. 19 - A Coordenacao dos cursos sera auxiliada por Professores
Assistentes, que serao responsaveis, notadamente, por:

I - preparar e corrigir seminarios;

II - coordenar as perguntas e controlar a frequéncia do ensino;

III - orientar o professor em sala de aula sobre o tema presente no
programa;

IV - levantar casos concretos para debate em sala de aula;

V - formular questdes polémicas e relevantes sobre o assunto abordado
em sala de aula;

VI - encaminhar aos alunos doutrina e jurisprudéncia relacionadas ao
tema da aula;

VII - garantir o exato cumprimento do programa, o nivel académico e a
unidade do curso;

VIII - substituir o coordenador em suas auséncias e realizar outras

atividades determinadas pela coordenacao.

CAPITULO II

DOS ORGAOS DE APOIO
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Art. 20 - S3o 6rgdos de apoio vinculados diretamente a Diretoria:
I - Secretaria Académica - Administrativa;

II - Biblioteca;

III - Videoteca;

IV - Fotocopia.

SECAO I

DA SECRETARIA ACADEMICA-ADMINISTRATIVA

Art. 21 - A Secretaria Académica—-Administrativa é o drgao encarregado
de coordenar e executar o0s servicos de apoio necessarios ao
desenvolvimento das atividades didatico-pedagdgicas da ESPGE.

§ 1° - A Secretaria serda composta por um Secretario, um Pedagogo e
auxiliares, todos designados pelo Procurador Geral do Estado, dentre os
funcionarios da Procuradoria Geral do Estado.

§ 2° - Além do material necessario para o expediente, a Secretaria
manterd, sob a supervisdao do Secretario, os livros de registros, inscricoes
e demais assentamentos escolares, exigidos pela legislagao de ensino, e
aqueles necessarios a organizacao administrativa, que somente serao

retirados da Secretaria com autorizagao do Diretor.

Art. 22 - S3o atribuicdes do Secretario:

I - planejar, dirigir, coordenar e fiscalizar os servigos da Secretaria;

II - distribuir os servicos da Secretaria equitativamente entre seus
servidores, dirigindo, coordenando e fiscalizando sua execugao;

III - redigir os requerimentos que tiverem de ser submetidos ao Diretor,
a Coordenacdo dos cursos e ao Conselho Curador;

IV - cumprir e fazer cumprir despachos e determinagoes do Diretor;
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V - secretariar as reunidoes lavrando as respectivas atas;

VI - assinar, com o Diretor, diplomas, certificados e outros documentos;
VII - colaborar com o Diretor na disciplina e ordem nas dependéncias da
ESPGE;

Art. 23 - Nas faltas e impedimentos do Secretdrio o Diretor indicara seu

substituto.

Art. 24 - S3o atribuicdes do Pedagogo:

I - organizagdo e atualizagdo dos prontuarios dos alunos, com os
documentos legais ou regimentalmente exigidos para a matricula,
promogao, adaptacao e registro de diplomas;

II - documentagao e cadastro dos professores, de acordo com as normas
emanadas pelo drgao competente;

III - elaboragao e controle das listas de presenca dos alunos;

IV - organizacdao e manutengao dos arquivos.

V - colaborar com o Diretor na organizacao e execucao do processo seletivo
dos candidatos aos cursos de pds-graduacgao;

VI - diligenciar junto aos professores no sentido de serem entregues a
Secretaria, nos prazos estipulados, notas de aproveitamento, trabalhos de
conclusdo de curso e outros documentos necessarios;

VII - responsabilizar-se pela organizacao do arquivo, mantendo a

Secretaria atualizada em relacdo a legislacdo de ensino superior.

SECAO II

DA BIBLIOTECA
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Art. 25 - A Biblioteca, érgao de apoio as atividades didaticas e cientificas
da ESPGE, sera dirigida por Bacharel em Biblioteconomia, devidamente

registrado no Conselho Regional de Biblioteconomia - CRB.

Art. 26 - A Biblioteca, organizada segundo os principios técnicos da
Biblioteconomia, devera atender plenamente as necessidades dos cursos
da ESPGE.

Art. 27 - Sao atribuicdes do Bibliotecario:

I - planejar, organizar e desenvolver os servigos da Biblioteca;

II - executar os servicos referentes a selecdao, organizacao do acervo,
processamento técnico, referéncia e bibliografia, intercambio, circulagdo e
atendimento aos usuarios;

III - controlar e atualizar a bibliografia basica para atender os programas
de ensino das disciplinas ministradas nos cursos da ESPGE;

IV - orientar os alunos da ESPGE na metodologia do levantamento de
informacao e elaboragcao de trabalhos ESPGE e Trabalho de Conclusao de
Curso;

V - elaborar, anualmente, relatérios, programacdo de atividades e

previsao de recursos para o desenvolvimento de suas atividades.
SECAO III
DA VIDEOTECA
Art. 28 - A Videoteca compde o 6rgdo de apoio académico aos alunos da
ESPGE, constituindo-se da gravacao de aulas e palestras, ficando sob a

responsabilidade de um técnico indicado pelo Diretor.

Art. 29 - S3o atribuicdes do responsavel pela Videoteca.
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I - manter servicos de provimento de midias para a gravagao;

II - manter servicos de intercambio com o pessoal especializado pela
gravacao;

III - receber, registrar, catalogar, classificar e armazenar as midias;

IV - organizar e manter atualizado a relagdo do acervo de midias da
videoteca;

V - manter atualizado o controle de retirada, reserva e devolugcao das
midias, comunicando a Diregdo sobre eventuais ilegalidades;

VI - exercer as demais atividades paralelas que Ihe forem conferidas pela

Direcao.
SECAO IV
DA FOTOCOPIA
Art. 30 - A fotocdpia compde o 6rgdo de apoio académico aos alunos da
ESPGE, sendo responsavel na reproducao de cdpias xerograficas de

apostilas e outros documentos.

Paragrafo Gnico - A responsabilidade pela fotocdpia esta a cargo de um

auxiliar, indicado pelo Diretor.

TiTULO IV

DA ESTRUTURA DIDATICA

CAPITULO I

DA NATUREZA DOS CURSOS
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Art. 31 - A ESPGE, para consecucao de seus objetivos, ministrara:
I - cursos de Mestrado Profissional;

II - cursos de especializacao de carater profissional e docente;
III - cursos de aperfeicoamento;

IV - cursos de extensdao e outros.

Paragrafo (nico - os cursos acima poderdo ser permanentes ou

temporarios.

Art. 32 - Os cursos de Mestrado Profissional serao abertos
prioritariamente aos Procuradores do Estado, havendo vagas
remanescentes estas poderao ser oferecidas aos Procuradores
Autarquicos, servidores publicos e ao publico externo, na forma do artigo

30, §§1° a 39, que preencham os requisitos preestabelecidos.

Art. 33 - Os cursos de especializagao /ato sensu de carater profissional e
docente terdo suas matriculas abertas prioritariamente a Procuradores do
Estado, apds, oferecidas aos Procuradores Autarquicos, servidores publicos
e ao publico externo, na forma do artigo 39, §§1° a 39, que preencham os

requisitos preestabelecidos.

Paragrafo Unico - esses cursos objetivam aprofundar e especializar
conhecimentos técnicos e cientificos, necessarios ao desempenho das

atividades académicas e profissionais.

Art. 34 - Os cursos de aperfeicoamento, também abertos prioritariamente
aos Procuradores do Estado, na forma do artigo 3°, §§1° a 39, visam
atualizar e ampliar conhecimentos e técnicas em areas especificas dos

cursos ministrados.
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Art. 35 - Os cursos de extensao e outros, abertos a candidatos que
atendam os requisitos exigidos, destinam-se a difusdao de conhecimentos

e técnicas que elevem os padrdes da cultura e eficiéncia da comunidade.
Art. 36 - Cada curso tera regulamento préprio, com previsao de normas
de matricula ou inscricao, funcionamento, programa, frequéncia e, se for
0 caso, aproveitamento.
CAPITULO II

DAS VAGAS E TURNOS
Art. 37 - O numero de vagas para cada curso de pds-graduagao da ESPGE,
bem como seu periodo de funcionamento, sera estabelecido por Portaria
do Diretor, ouvido os érgaos competentes.

TiTULO V

DO REGIME ESCOLAR E DIDATICO DOS CURSOS DE POS -
GRADUAGAO

CAPITULO I
DO CALENDARIO ESCOLAR
Art. 38 - As atividades da ESPGE serao escalonadas em Calendario Escolar
Anual, homologado pelo Conselho Curador, dele constando os periodos

letivos, a suspensao de aulas, as provas e as datas para acesso.

CAPITULO II
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DO PROCESSO SELETIVO

Art. 39 - O ingresso nos cursos de pos-graduacao da ESPGE far-se-a
mediante Processo Seletivo, que terda por finalidade a avaliacao e
classificacdo dos candidatos para realizacdo de estudos em nivel de pds-

graduacao.

Paragrafo Gnico - Os estagiarios de pds-graduacao ingressardao nos
cursos de pods-graduacao da ESPGE mediante aprovagao em processo

seletivo préprio.

Art. 40 - Para elaboragdo do Processo Seletivo sera constituida comissao
composta por 3 (trés) membros, entre eles o Coordenador, a serem

designados pelo Diretor, mediante Portaria.

Art. 41 - Poderao inscrever-se, no Processo Seletivo, os Procuradores do
Estado, Procuradores Autarquicos, servidores publicos e publico externo,
na forma do artigo 39, §§1° a 39, que preencham os requisitos do edital.
Paragrafo uUnico - Sera dada prioridade a Procuradores do Estado em

atividade.

Art. 42 - Os critérios de selecao a serem aplicados para cada curso de
especializacao oferecido pela ESPGE serao definidos pela Comissao

composta nos termos do artigo 40.

Art. 43- Quando ndo preenchidas as vagas, a ESPGE podera realizar

outros Processos Seletivos.
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Art. 44 - A realizacdo do Processo Seletivo sera divulgado por meio de

Edital, publicado no Diario Oficial e/ou em outros meios de comunicagao.

Art. 45 - Os casos nao previstos neste Regimento e no Edital do Processo
Seletivo serdo resolvidos pelo Diretor, juntamente com a Comissao ou com

o Coordenador do Curso respectivo.

CAPITULO III

DAS MATRICULAS

Art. 46 - Os candidatos classificados dentro do limite de vagas
estabelecido no Edital do Processo Seletivo deverdo requer sua matricula
no curso de pds-graduacao, juntando ao requerimento os seguintes
documentos:

I —curriculum vitae;

II -duas fotos 3x4;

III - cépias simples do CPF e RG;

IV - comprovante de endereco;

V - inscricao na OAB ou diploma de graduacao;

VI - outros documentos fixados pela Comissao.

§1° - A matricula para os cursos de especializacdo sera renovada no inicio
de cada semestre letivo.

§29° - A matricula sera realizada preferencialmente por meio eletrénico.

CAPITULO 1V

DO CANCELAMENTO DA MATRICULA

Art. 47 - O cancelamento da matricula ocorrera quando o aluno:
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I - solicitar por escrito;

II - faltar sem justificativa, a todas as aulas, por periodo consecutivo de
trés

meses;

III - tiver recebido a pena de expulsao, em processo disciplinar.
CAPITULO V
DO ENSINO E DOS PROGRAMAS
Art. 48 - O ensino das disciplinas integrantes dos cursos de pds-graduacdo
sera ministrado sob a responsabilidade do Coordenador, em conformidade

com métodos recomendados pela didatica aplicada ao ensino superior.

Paragrafo unico - Os curriculos dos cursos poderdao ser organizados por

créditos, por mddulos, ou ainda por outros meios.
Art. 49 - Os programas das disciplinas e suas respectivas ementas serao
elaborados pelo Coordenador de Curso sob a forma de plano de ensino e
submetidos a aprovacgao da Diregdo, nos termos da legislacao vigente.
CAPITULO VI
DA AVALIAGAO

SECAO I

DA DISPOSIGCAO GERAL
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Art. 50 - A verificacdo do rendimento escolar do aluno sera feita por
disciplina ou por moddulos mediante elementos que comprovem,

simultaneamente, frequéncia e aproveitamento de estudos.
SECAO II
DA FREQUENCIA

Art. 51 - Sera obrigatéria a frequéncia as aulas e demais atividades
escolares.

§ 1° - A verificacdo, o registro de frequéncia e o seu controle sao de
responsabilidade da Secretaria da ESPGE.

§ 29 - E vedado o abono de faltas, excecdo feita aos casos expressamente
previstos em lei e no Regulamento do curso.

§ 3° - A Secretaria divulgara, no site da ESPGE, até 10 (dez) dias do més
seguinte ao término do modulo ou semestre, os totais das faltas dos alunos

e das aulas ministradas por disciplina e classe.

Art. 52 - O aluno que nao tiver frequéncia minima de 75% do total das
aulas e atividades ministradas estara reprovado, independentemente da
média obtida no conjunto de notas de trabalhos e provas.

Art. 53 - No caso de auséncia coletiva as aulas e as atividades escolares,
sera feito o registro das frequéncias, considerando-se como ministrada a
matéria prevista no programa.

SECAO III

DA AVALIACAO DO DESEMPENHO
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Art. 54 - A avaliacdo do desempenho escolar sera realizada:
I - pela frequéncia as atividades escolares;
II - pelo grau de aproveitamento em trabalhos escolares e provas;

III - pela nota obtida no trabalho de conclusao de curso.

Art. 55 - No final de cada mddulo ou disciplina, o aluno sera submetido a
uma avaliacao escrita, para efeito de aprovagao.

§ 1° - A critério do professor, poderao ser atribuidas notas a trabalhos,
seminarios e a outras atividades realizadas pelos alunos durante o médulo
ou disciplina.

§ 2° - A nota resultante constituird a média de avaliagdo do desempenho

escolar no médulo ou disciplinas.

Art. 56 - A nota final de aproveitamento escolar, para aprovacdo, sera a
média aritmética simples das médias do aproveitamento dos mddulos ou

dos semestres.

Art. 57 - Respeitada a frequéncia minima de 75% sdo estabelecidas as
seguintes normas para a verificacdo do aproveitamento escolar por médulo
ou disciplina:

I - média igual ou superior a 7,0 (sete);

II - as avaliagOes serdao expressas em notas graduadas na escala de 0,0

(zero) a 10,0 (dez), considerando-se os 0,5 (cinco décimos).

Art. 58 - Para a obtencao do titulo de especialista o aluno devera cumprir
0S seguintes requisitos:

I - aprovacdao em cada Mddulo do Curso nos termos do artigo 55;

II - elaboracao de Trabalho de Conclusao de Curso - TCC que receba, no

minimo, a nota 7,0 (sete).
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8§ 1° - A Coordenacao estabelecera os requisitos para aceitagdao do TCC,
bem como para a designacao dos docentes para sua orientagao e
avaliagao.

§ 2° - O Diretor da ESPGE designara os docentes responsaveis pela
avaliacdo do TCC.

§ 39 - Sera atribuida ao TCC nota de 0,0 (zero) a 10(dez), sendo que,
quando esta for inferior a 7 (sete) o aluno sera considerado reprovado no
respectivo curso.

§ 4° - Sera concedida revisao das avaliacdes ou do TCC, de acordo com
as normas estabelecidas pela Coordenacao, regulamentadas em Portaria
do Diretor.

§ 59 - Ressalvados os casos previstos em lei, serd atribuida nota zero ao
aluno que deixar de submeter as avaliagdes nas datas fixadas, ou se
utilizar meios fraudulentos.

§6° - O Diretor, mediante requerimento, podera conceder ao aluno que
nao entregar o TCC mais 180 dias, subsequentes ao prazo expirado, para
entrega-lo, devendo arcar obrigatoriamente com os custos de nova
orientacao e revisao estabelecidos em Portaria.

8§7° - Excepcionalmente, os docentes avaliadores do TCC poderao
conceder até 30 dias, contados da ciéncia do aluno, para a realizacdo de

eventuais correcdes por eles apontadas.

CAPITULO VII

DAS ATIVIDADES DE PESQUISA

Art. 59 - As atividades de pesquisa sdo desenvolvidas através de:

I - trabalhos vinculados aos cursos de pds-graduacao;

II - grupos ou equipes de docentes;
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III - grupos, nucleos ou centros de carater interdisciplinar e, sendo o caso,
com o concurso de docentes e de pessoal técnico de outras instituicdes,
organizados em torno de projetos ou de linhas de pesquisas definidas;
IV - pesquisa individual de seus docentes.
TiTULO VI
DA COMUNIDADE ACADEMICA
CAPITULO I

DA CONSTITUICAO DA COMUNIDADE ACADEMICA

Art. 60 - A comunidade académica da ESPGE é constituida pelo corpo

docente, discente e administrativo.
CAPITULO II

DO CORPO DOCENTE DOS CURSOS DE POS - GRADUACAO
Art. 61 - O corpo docente é composto por professores convidados.
Paragrafo Gnico - Os professores convidados pela ESPGE atuardao nas
atividades didaticas, cientificas ou de pesquisa por sua especializagao e
notdrio saber.
Art. 62 - O corpo docente da ESPGE é constituido por professores que,

além de adequada habilitacdo académica e profissional, capacidade

didatica e predicados morais, exercam com devotamento o magistério e
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sejam solidarios aos valores culturais e civicos em que se inspira a

instituicao.

Art. 63 - A selecdo do corpo docente da ESPGE obedece as disposicoes

estatutarias, regimentais e a legislagao vigente.

SECAO I

DO CORPO DOCENTE PARA O MESTRADO PROFISSIONAL

Art. 64 - O corpo docente do curso de Mestrado Profissional é formado
por professores portadores de no minimo, titulo de Doutor.

8§ 1° - O corpo docente tera professores permanentes e professores
colaboradores para ministrar cursos ou desenvolver atividades especificas
No Ccurso.

§ 2° - Em carater especial, nos termos da legislacdo em vigor, especialista
de “notdério saber”, nao portadores de titulo de doutor, poderdao ser
convidados a participar do curso, a critério da Direcdo, desde que
respeitado o limite de 30% do total de docentes nesta condigao.

8§ 3° - Ao corpo docente compete zelar pela efetiva concretizacao do
projeto pedagdgico do curso e seguir a orientacao didatica e administrativa
da ESPGE.

8§ 4° - Ao corpo docente cabe ainda participar ativamente dos projetos de
pesquisa do Mestrado Profissionalizante e contribuir para a producao

cientifica da instituicao.

SECAO II

DO CORPO DOCENTE PARA O CURSO DE ESPECIALIZAGAO
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Art. 65 - O corpo docente do Curso de Especializacdao é formado por
professores com, no minimo, titulo de Mestre.

§ 1° - Em carater especial, nos termos da legislacdo em vigor, especialista
de “notdério saber”, nao portadores de titulo de doutor, poderdao ser
convidados a participar do curso, a critério da Direcdo, desde que
respeitado o limite de 30% do total de docentes nesta condicdo.

§ 2°- O corpo docente tera professores contratados e professores
visitantes para ministrar os cursos ou neles desenvolver atividades
especificas.

§ 3° - O Coordenador dos cursos de pds-graduacao /ato sensu de carater

profissional ou docente, devera ser portador de no minimo titulo de Mestre.
SECAO III
DO CORPO DOCENTE PARA OS CURSOS DE CURTA DURACAO
Art. 66 - O corpo docente dos cursos de curta duragao sera formado por
docentes portadores de diploma de curso superior, devidamente
registrado, com experiéncia na area do curso a ser ministrado.
SECAO IV

DOS DIREITOS E DEVERES DO CORPO DOCENTE

Art. 67 - Aos professores estao assegurados os direitos e vantagens

consignados na legislagao em vigor.

Art. 68 - S3o deveres do corpo docente:
I - ministrar o ensino das disciplinas visando sua melhor eficiéncia;

II - estimular e promover pesquisas e extensao de servicos a comunidade;
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III - observar a obrigatoriedade de frequéncia e pontualidade as
atividades didaticas, cumprindo o horario das aulas e o programa de ensino
das disciplinas sob sua responsabilidade;

IV - comparecer as reunioes dos 6rgaos colegiados ou comissoes, quando
deles fizer parte ou for convocado;

V - cumprir o programa de ensino e a carga horaria prevista nos termos
da normatizacao aplicavel;

VI - prestar integral assisténcia didatica e cientifica ao aluno;

VII - registrar o sumario da matéria ministrada em impresso proprio;
VIII - submeter os alunos, observados os horarios e periodos
organizados, as provas e trabalhos para os fins mencionados no artigo 56,
atribuindo-lhes as notas respectivas;

IX - exercer o poder disciplinar em sua area de atuacao;

X - apresentar ao Coordenador de Area e ao Diretor, sempre que
solicitado, relatério e informacgdes sobre o ensino a seu cargo;

XI - cumprir e fazer cumprir as deliberacdes do Diretor, do Coordenador

e do 6rgao colegiado da ESPGE.
CAPITULO III
DO CORPO DISCENTE
SECAO I
DA CONSTITUI(}AO DO CORPO DISCENTE
Art. 69 - Constituem corpo discente da ESPGE, os alunos matriculados em
seus cursos de:

I - Mestrado Profissional;

II - Especializacdo de carater profissional e docente;
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III - Extensao;

IV - outros.

Art. 70 - A ESPGE podera oferecer monitoria a alunos de seus cursos de

pos-graduacao /ato sensu, vedada a docéncia das aulas.

SECAO II

DA REPRESENTAGAO DISCENTE

Art. 71 - O corpo discente far-se-a representar perante a Direcao da
ESPGE, através de um representante eleito por seus pares, para o mandato

de dois anos, vedada a reeleigcao.

SECAO III

DOS DIREITOS E DEVERES DO CORPO DISCENTE

Art. 72 - Sao direitos e deveres dos membros do corpo discente:

I - frequentar as aulas e demais atividades curriculares, aplicando a
maxima diligéncia no seu aproveitamento;

II - utilizar os servicos administrativos e técnicos oferecidos pela ESPGE;
III - recorrer de decisOes dos 6rgdos deliberativos e executivos;

IV - observar as normas internas, o regime escolar, disciplinar
comportando- se dentro e fora da ESPGE, de acordo com os principios
éticos condizentes;

V - ter acesso as suas provas e trabalhos tedricos e praticos, na

conformidade das normas internas;
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VI - abster-se de atividades politico partidarias e atos que possam
importar em perturbagdbes da disciplina, ofensa aos bons costumes,
desrespeito aos direitos dos professores e servidores da ESPGE;

VII - obedecer as disposicOes deste Regimento;

VIII - ter conhecimento, no ato da matricula, dos programas e
componentes curriculares dos cursos ministrados pela ESPGE, bem como
sua duracao, qualificacao dos professores, recursos disponiveis e critérios
de avaliagao;

IX - receber comunicagdes preferencialmente por meios eletronicos.
SECAO IV
DA CONSTITUICAO DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 73 - O corpo técnico-administrativo, constituido por todos os
servidores ndo docentes, tem a seu cargo 0s servigos necessarios ao bom
funcionamento da ESPGE.
Paragrafo Gnico - A ESPGE zelard pela manutencao de padroes de
recrutamento e condigbes de trabalho condizentes com sua natureza de
instituicao educacional, bem como por oferecer oportunidades de
aperfeicoamento técnico profissional a seus funcionarios.

TITULO VII

DO REGIME DISCIPLINAR

CAPITULO I

DO REGIME DISCIPLINAR EM GERAL
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Art. 74 - O ato de matricula e o exercicio da funcdao docente e técnico-
administrativa importa em compromisso formal de respeito aos principios
éticos que regem a ESPGE, a dignidade académica, as normas contidas na
legislacdo do ensino, neste regimento e, complementarmente as decisdes

baixadas pelos érgaos e autoridades competentes que deles emanam.

Art. 75 - Constitui infracao disciplinar, punivel na forma deste Regimento,
o desatendimento ou transgressao do compromisso a que se refere o artigo
anterior.

I - na aplicacao das sangoes disciplinares sera considerada a gravidade da
infracdo, a vista dos seguintes elementos:

a) primariedade do infrator;

b) dolo ou culpa;

c) valor do bem moral, cultural ou material atingido.

II - ao acusado sera assegurado o direito de defesa;

III - a aplicagao ao aluno ou a docente de penalidade que implique
afastamento definitivo das atividades académicas, serd precedida de
inquérito administrativo, mandado instaurar pelo Diretor;

IV - em caso de dano material ao patrimdénio da ESPGE, além da sangao

disciplinar aplicavel, o infrator estara obrigado ao ressarcimento.

Art. 76 - Exercem o poder disciplinar da ESPGE:

I - o Diretor e o Coordenador Geral;

II - o Coordenador do Curso;

III - os docentes, nos atos a que presidirem;

IV - os responsaveis pela unidade administrativa, nos locais sob sua

guarda e responsabilidade.
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Paragrafo Unico - Em carater excepcional, na auséncia de um dos
responsaveis dos incisos I a IV, também exercem o poder disciplinar em
gualquer parte da ESPGE, os docentes ali presentes, que comunicardao ao

Diretor, por escrito, as ocorréncias que deram causa a indisciplina.

Art. 77 - Os recursos serao interpostos perante:

I - o Diretor;

II - o Conselho Curador, quando a decisao impugnada emanar do Diretor;
III - o Conselho Estadual de Educagao quando a decisao emanar do

Conselho de Curador.

Paragrafo Gnico - As normas internas da ESPGE dispordo sobre os prazos

e o regime disciplinar.

CAPITULO II

DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Art. 78 - Os membros do corpo docente estdo sujeitos as seguintes
penalidades disciplinares:

I - Adverténcia verbal e sigilosa, por:

a) transgressao a prazos regimentais ou falta de comparecimento a atos
escolares para os quais tenham sido convocados, salvo justificacao, a
critério do Coordenador respectivo; e

b) falta de comparecimento a atos e trabalhos escolares por mais de
8(oito) dias consecutivos, sem causa justificada.

II - Repreensdo, por escrito, por reincidéncia nas faltas previstas no item
L

III - Suspensao por:
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a) ndo cumprimento, sem motivo justo, do programa ou carga horaria de
disciplina de sua responsabilidade;

b) falta de acatamento as determinacdes das autoridades superiores da
ESPGE, baseadas na lei e nas disposicoes deste Regimento;

c) desrespeito em geral, a qualquer disposicao deste Regimento.

IV - Dispensa por:

a) reincidéncia na falta prevista na alinea “b” do inciso III;

b) incompeténcia cultural, incapacidade didatica, desidia inveterada no
desempenho das fungdes ou por atos incompativeis com a moralidade e a
dignidade;

c) pratica de delitos sujeitos a acdo penal, quando importem perda do
cargo.

V - E competente para aplicagdo das penalidades, o Diretor;

VI - Da aplicagao das penas de repreensao e suspensao, cabe recurso com
efeito suspensivo ao Conselho Curador;

VII - Na aplicagao da pena de dispensa, prevista no inciso IV, o Diretor

determinara sindicancia, ouvido o Conselho Curador;

CAPITULO III

DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Art. 79 - Os alunos estao sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:
I - Adverténcia, por:

a) desacato a qualquer membro da administracao da ESPGE, ao Diretor,
aos Coordenadores, a qualquer membro do corpo docente ou ainda aos
funcionarios administrativos;

b) desobediéncia as determinacdes do Diretor, do Coordenador de curso,
qualquer membro do corpo docente ou de autoridade administrativa;

c) perturbagao da ordem no recinto da ESPGE;
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d) prejuizo material ao patrimonio da ESPGE, além da obrigacdao de
substituir o objeto danificado ou indeniza-lo.

II - repreensao por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no inciso I;

b) ofensa ou agressao a outro aluno ou servidor da ESPGE;

c) proferir referéncias desairosas ou desabonadoras a ESPGE, ou a seus
Servigos.

III - suspensao por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no inciso II;

b) improbidade na execugao de trabalhos escolares;

c) ofensa ao Diretor, aos Coordenadores, a qualguer membro do corpo
docente ou as autoridades administrativas da ESPGE;

d) aplicacao de atos que importem em danos fisicos ou morais, ou em
humilhagdes pessoais;

e) desobediéncia a este Regimento ou a atos normativos baixados pelos
orgaos competentes.

IV - desligamento por:

a) agressao ou ofensa grave ao Diretor, Coordenadores, autoridades e
funcionarios da ESPGE, ou a qualguer membro do corpo docente;

b) atos desonestos ou pratica de delitos, incompativeis com a dignidade
da ESPGE.

Art. 80 - Sao competentes para a aplicacao das penalidades:
I - de adverténcia, o Coordenador;
II - de repreensao e suspensao, o Diretor, ouvido o Coordenador

respectivo.

Art. 81 - S3o0 competentes para apreciagao de recursos:
I - da penalidade de adverténcia, o Diretor;

II - das penalidades de repreensao e suspensao, o Conselho Curador.
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Art. 82 - A aplicacdo da pena de desligamento sera precedida de Inquérito
Administrativo, onde sera facultado o direito de defesa do aluno, com

recurso ao Conselho Curador.

Art. 83 - O registro da penalidade aplicada sera feita em documento

proprio, ndo constando do histérico ESPGE.

CAPITULO IV
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO
Art. 84 - Aos membros do corpo técnico-administrativo aplicam-se as
penalidades previstas neste Regimento e as constantes da legislacao em
vigor.

TITULO VIII

DOS CERTIFICADOS E TITULOS HONORIFICOS
CAPITULO I
DOS CERTIFICADOS

Art. 85 - Serdao expedidos certificados de conclusdao dos cursos de pds-
graduacgao, quando cumpridos os seguintes requisitos:
I - frequéncia minima;

II - prova de avaliagao;

III - entrega do Trabalho de Conclusao de Curso.
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Art. 86 - Os certificados expedidos serao registrados em livro préprio da
ESPGE, contendo no verso o respectivo historico escolar do qual constarao
obrigatoriamente:

I - disciplinas ou mddulos do curso, com a carga horaria respectiva, nota
de avaliacao e o nome do docente responsavel;

II - média final global de aproveitamento e percentual global de
frequéncia; III - periodo em que foi ministrado o curso e sua carga horaria

global.

Paragrafo (nico - Os certificados serdao assinados pelo Diretor, pelo

Coordenador Geral e pelo Secretario da ESPGE.

Art. 87 - Nos demais cursos serao expedidos certificados contendo, no

minimo, a carga horaria e o conteudo programatico resumido.

CAPITULO II

DOS TITULOS HONORIFICOS

Art. 88 - Por proposta dos membros do Conselho Curador, a ESPGE
podera outorgar os seguintes titulos honorificos:

I - Professor Emérito — a professor ou ex-professor da ESPGE pelos
servicos prestados;

II - Professor “honoris causa” — a pessoa que:

a) tenha contribuido de modo notavel para o desenvolvimento do ensino
e da pesquisa na area dos cursos de pds-graduacdo ministrados pela
ESPGE;

b) tenha prestado relevantes servigos a ESPGE.

8§ 1° - A concessao dos titulos acima devera ser aprovado por 2/3 (dois

tercos) dos membros do Conselho Curador.
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8§ 29 - A outorga do titulo far-se-a em sessao solene.
TiTULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 89 - A alteracao do presente Regimento dependera de proposta do
Diretor, manifestacdao do Conselho Curador da ESPGE e posterior

homologacao do Conselho Estadual de Educacao, nos termos da legislagao

vigente.

Art. 90 - Aplica-se o disposto neste Regimento aos cursos iniciados apds

a sua publicacao.

Ultima atualizacdo em 01/09/2021, Portaria CE-ESPGE n° 006/2021 -
Publicacdo DOE em 02/09/2021, Secao I, Pagina 194
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